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INSTRUGCAO NORMATIVA CFBio N2 10, DE 29 DE MAIO DE 2026

Estabelece procedimentos para instrugdo, andlise e
pagamento de medi¢bes relativas a execugdo de
obras e servicos de engenharia financiados por
subvengdo econbémica concedida no dmbito da
Resolugdo CFBio n2 653, de 10 de fevereiro de 2023
ou outra que vier a substitui-la.

O CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA - CFBio, Autarquia Federal com
personalidade juridica de direito publico, criado pela Lei n? 6.684, de 3 de setembro de
1979, alterada pela Lei n2 7.017, de 30 de agosto de 1982, e regulamentada pelo Decreto
n2 88.438, de 28 de junho de 1983, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa estabelece os procedimentos para
instrucao, analise e pagamento de medicdes relativas a execucao de obras e servigos
de engenharia financiados por meio de subvencdo econdmica concedida pelo
Conselho Federal de Biologia — CFBio aos Conselhos Regionais de Biologia — CRBios.

Art. 22 Para os fins desta Instru¢cdo Normativa, consideram-se:

| - medigdo: procedimento técnico de verificagdo quantitativa e
gualitativa da execucdo de etapas de obras ou servicos de engenharia, com base no
cronograma fisico-financeiro previamente aprovado, com vistas a liberacdo
proporcional dos recursos pactuados;

Il - responsavel técnico pela execucdo da obra ou servico de engenharia:
profissional legalmente habilitado vinculado a empresa contratada pelo Conselho
Regional de Biologia, responsavel pela execucdo técnica do objeto contratado e pela
elaboracdo do Boletim de Medicdo, devendo possuir registro ativo no respectivo
conselho profissional competente e responsabilidade técnica formalizada por meio de
Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART ou Registro de Responsabilidade Técnica -
RRT compativel com a atividade exercida;

Il - fiscal técnico do contrato: profissional legalmente habilitado
designado ou contratado pelo Conselho Regional de Biologia para acompanhar e
verificar tecnicamente a execucdo da obra ou servico de engenharia, observadas as
atribuicbes previstas no Decreto n? 11.246, de 27 de outubro de 2022, devendo
possuir registro ativo no respectivo conselho profissional competente e
responsabilidade técnica formalizada por meio de Anotacdo de Responsabilidade
Técnica - ART ou Registro de Responsabilidade Técnica - RRT compativel com a
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atividade exercida;

IV - fiscal administrativo do contrato: agente designado pelo Conselho
Regional de Biologia responsavel pelo acompanhamento administrativo da execugdo
contratual, observadas as atribuicdes previstas no Decreto n? 11.246, de 27 de
outubro de 2022, incluindo a verificacdo da regularidade documental da medicdo, da
conformidade com o contrato celebrado e da adequacdo dos documentos
apresentados.

Art. 32 O pagamento das parcelas da subvencdo destinadas a execugao
de obras ou servigos de engenharia observara o regime de medigdes, vinculando-se a
liberacdo dos recursos a comprovacao da execucao fisica do objeto financiado.

CAPITULO Il
DA INSTRUCAO DA MEDICAO NO AMBITO DO CRBIO

Art. 42 A medicdo devera ser instruida pelo Conselho Regional de
Biologia responsdvel pela execucdo do objeto financiado e encaminhada ao CFBio por
meio de processo administrativo correspondente.

Art. 52 Cada medicdo deverd corresponder a parcela efetivamente
executada da obra ou do servigo de engenharia, observadas as condi¢des previstas no
contrato celebrado pelo CRBio para execu¢dao do objeto, no cronograma fisico-
financeiro da obra ou servico, bem como no Termo de Outorga de Subvencgdo
Econbmica celebrado com o CFBio.

Art. 62 A medicdao deverd ser elaborada e assinada pelo responsavel
técnico pela execucdo da obra ou servico de engenharia vinculado a empresa
contratada, com base na afericdo técnica dos servicos executados.

§ 12 O fiscal técnico do contrato designado ou contratado pelo Conselho
Regional de Biologia devera verificar a compatibilidade entre os servigos executados, o
contrato celebrado e o cronograma fisico-financeiro da obra ou servico, registrando o
atesto técnico no Boletim de Medicao.

§ 29 O fiscal administrativo do contrato deverd verificar a regularidade
documental da medicdo, incluindo a conformidade com o contrato celebrado, a
consisténcia dos documentos fiscais apresentados, a observancia das condi¢Oes
contratuais aplicaveis e a presenca dos demais documentos administrativos exigidos
para instruc¢do do processo de pagamento.

§ 32 A responsabilidade técnica pela execucdo da obra ou servico deverd
estar formalizada mediante a respectiva Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART
ou Registro de Responsabilidade Técnica — RRT.

CAPITULO Il
DOS DOCUMENTOS MiNIMOS DA MEDICAO

Art. 72 Cada medicdo devera ser instruida, no minimo, com os seguintes
documentos:

| - Boletim de Medicdo, conforme modelo disponibilizado pelo CFBio;

Il - Relatdrio Técnico da Medicdo (Anexo |);
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lIl - memdria de calculo dos quantitativos executados, quando aplicavel;
IV - registro fotografico atualizado da obra ou servico;
V - nota fiscal emitida pela empresa executora;

VI - comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista da empresa
contratada;

VIl - copia da ART ou RRT do responsavel técnico pela execuc¢do da obra
ou servico de engenharia;

VIII - atesto técnico do fiscal técnico do contrato;
IX - verificagdo administrativa do fiscal administrativo do contrato;

X - declaracdo da autoridade competente do CRBio confirmando a
regularidade da execucdo da despesa.

§ 12 O Relatdério Técnico da Medicao, referido no inciso Il do caput,
devera ser elaborado e assinado pelo fiscal técnico do contrato designado ou
contratado pelo Conselho Regional de Biologia.

§ 22 O checklist constante do Anexo lll deverd ser utilizado para
conferéncia da documentacgao antes do encaminhamento ao CFBio.

CAPITULO IV
DO ENCAMINHAMENTO AO CFBIO

Art. 82 Concluida a instrugdo da medic¢ao, o CRBio devera encaminhar os
documentos ao CFBio por meio de processo administrativo correspondente no Sistema
Eletronico de Informacgdes - SEI.

Art. 92 O encaminhamento deverd ser acompanhado de despacho da
autoridade competente do CRBio solicitando a andlise da medicdo e a liberacdo da
parcela correspondente da subvencdo econdmica.

CAPITULO V
DA ANALISE DA MEDICAO E DA AUTORIZACAO DO PAGAMENTO PELO CFBIO

Art. 10. Recebida a medicdo, o CFBio procederd a analise da
documentacdo apresentada, verificando a regularidade da instrucdo processual e a
conformidade da medicao com o objeto financiado.

Art. 11. Concluida a andlise técnica e constatada a regularidade da
medicdo, serd elaborado Termo de Regularidade de Medicdo, conforme modelo
constante do Anexo IV.

Art. 12. Constatada a regularidade da medicdo, o processo sera
submetido ao ordenador de despesas do CFBio para autorizacdo formal do pagamento
da parcela correspondente da subvencdo econdmica.

Paragrafo Unico. A autorizacdo de pagamento devera ser formalizada
por despacho no processo administrativo, conforme modelo constante do Anexo V.
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CAPITULO VI
DAS DILIGENCIAS

Art. 13. Verificada a auséncia de documentos, inconsisténcias técnicas
ou qualquer inadequacdo na instrucdo da medicdo, o CFBio promovera diligéncia junto
ao CRBio para saneamento das irregularidades identificadas.

§ 12 A diligéncia devera indicar de forma objetiva as corre¢des ou
complementagdes necessarias.

§ 22 Enquanto ndo forem sanadas as pendéncias apontadas, a medicdao
permanecera pendente de regularizacdo, ndo sendo processada para fins de andlise
conclusiva e pagamento.

§ 32 Apds o atendimento da diligéncia e o novo encaminhamento da
medicdo ao CFBio, o prazo para pagamento da parcela da subvencdo sera reiniciado,
nos termos do art. 14 desta Instru¢ao Normativa.

§ 49 O CRBio terd o prazo de até 15 (quinze) dias corridos para o
atendimento integral da diligéncia, prorrogavel por igual periodo mediante justificativa
fundamentada.

CAPITULO VI
DO PRAZO PARA PAGAMENTO

Art. 14. O pagamento da parcela correspondente a medicao considerada
regular deverd ocorrer no prazo mdaximo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento, pelo CFBio, da documentagao pertinente.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. A verificagdo técnica da execu¢do das obras ou servicos de
engenharia financiados por subvencdao econdmica constitui responsabilidade do
Conselho Regional de Biologia responsavel pela execu¢dao do objeto, por meio do
responsdvel técnico da empresa executora, do fiscal técnico do contrato e das demais
instancias de fiscalizacao designadas.

Pardgrafo Unico. A anadlise realizada pelo Conselho Federal de Biologia —
CFBio no ambito das medi¢cOes tem natureza administrativa e documental, ndo
implicando validacdo ou responsabilidade técnica da execucdo da obra ou servico de
engenharia.

Art. 16. Integram esta Instrucdo Normativa os modelos padronizados de
documentos e instrumentos operacionais, os quais deverdo ser utilizados pelos CRBios
e pelo CFBio na instrucdo, analise e processamento das medig¢des relativas a execugao
de obras ou servigos de engenharia financiados por subvencdao econdémica.

Paragrafo Unico. Os CRBios poderdao utilizar modelos proéprios
equivalentes aos constantes desta norma, desde que sejam integralmente preservados
o conteudo minimo exigido, as informacGes e declaragbes previstas, incluidas as
assinaturas e identificacbes dos responsaveis, bem como a finalidade e a
rastreabilidade documental necessarias a analise pelo CFBio, vedada a supressao de



R
CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA - CFBio

campos ou elementos que comprometam a verificagao da regularidade da medigao.

Art. 17. Esta Instrugcdao Normativa entra em vigor na data de sua
assinatura.

Brasilia/DF, 29 de maio de 2026.
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ANEXO |
RELATORIO TECNICO DA MEDICAO

Conselho Regional de Biologia da ___ 2 Regido

Processo SEI n2:

Objeto:

Termo de Outorga de Subvencdo Econdmica n2:

Contrato n2:

Boletim de Medigao n2:

1. Periodo da medi¢ao

Informar o periodo de execucdo dos servicos considerados na presente medicao.

Data de inicio: / /

Data de término: / /

2. Descrigao dos servigos executados no periodo
Descrever de forma objetiva os principais servicos executados no periodo da medicdo.
3. Percentual de execucao fisica da obra

Indicar o percentual de execucdo fisica da obra ou servico de engenharia,
considerando:

Percentual executado no periodo: %
Percentual acumulado da obra: %
4. Eventuais intercorréncias na execugao

Registrar quaisquer intercorréncias relevantes ocorridas durante o periodo da
medicdo, tais como:

e paralisagdes ou atrasos na execugdo dos servigos;

o dificuldades operacionais ou técnicas;

o interferéncias externas que tenham impactado a execucado da obra;
e necessidade de ajustes técnicos ou operacionais.

Na auséncia de intercorréncias relevantes, registrar expressamente que nao houve
intercorréncias no periodo.

5. Compatibilidade entre os servigos executados e o cronograma fisico-financeiro

Informar se os servicos executados no periodo estdo compativeis com o cronograma
fisico-financeiro da obra ou servico, indicando:

e se aexecucdo esta dentro do cronograma previsto;
¢ se ha antecipacdo ou atraso em relacao ao planejamento;

e eventuais justificativas técnicas para divergéncias identificadas.



6. Registro fotografico da execug¢ao dos servigos

Apresentar registro fotografico representativo da execugao dos servigcos considerados
na medicdo, contendo imagens que permitam identificar as frentes de servico
executadas no periodo.

7. Conclusao do fiscal técnico

Apresentar manifestacdo conclusiva quanto a execucdo dos servicos considerados na
medigao, indicando se:

e 0s servicos descritos no Boletim de Medicdo correspondem aos servicos
efetivamente executados no periodo;

e 0s quantitativos apresentados sdo compativeis com a execucao verificada;

e a medicdo pode ser considerada tecnicamente regular para fins de andlise e
pagamento.

[LOCAL], [DATA]

Nome do Fiscal Técnico (Designado pelo CRBio)

Registro profissional:

ART/RRT ne:
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ANEXO Il
DECLARAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE DO CRBIO

Declaro, na qualidade de autoridade competente do Conselho Regional de Biologia da
_2 Regido, que a despesa referente ao Boletim de Medicdo n?2 [N2]/[ANO] foi
regularmente executada, conforme Processo SEIn2 __ / , estando em
conformidade com o contrato celebrado para execucdo da obra ou servico de
engenharia destinado a [OBJETO DA OBRA OU SERVICO], com o objeto financiado pela
subvencdo econdmica concedida pelo Conselho Federal de Biologia — CFBio por
intermédio do Termo de Outorga de Subvenc¢do Econdmica [N2]/[ANO].

Declaro, ainda, que a medicdo apresentada corresponde aos servicos efetivamente
executados no periodo indicado, devidamente atestados pelo Responsavel Técnico da
contratada e pelos Fiscais Técnico e Administrativo designados, e que a documentacgao
exigida pela Instrucdo Normativa CFBio n? __ /2026 foi devidamente verificada e
considerada regular.

[LOCAL], [DATA]

Nome e Cargo da Autoridade Competente
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ANEXO Il
CHECKLIST DE DOCUMENTOS DA MEDIGAO

Documento Apresentado
Boletim de medicdo

Relatério técnico da medicao

Memoéria de célculo (quando aplicavel)
Registro fotografico

Nota fiscal da empresa executora
Comprovacao de regularidade da contratada
ART/RRT do responsavel técnico

Atesto do fiscal técnico do contrato

Verificagao do fiscal administrativo

O 0Ooo0oo0o0oo0oooOoaod

Declaracdo da autoridade do CRBio
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ANEXO IV
TERMO DE REGULARIDADE DE MEDIGAO - CFBio

Processo SEI n2 /

Interessado: Conselho Regional de Biologiada 2 Regido
Termo de Outorga de Subvengdo Econémica: [N2]/[ANO]
Objeto da obra/servico:

Boletim de Medigdo: [N2]/[ANO]

Contrato: [N2]/[ANO]

Apds andlise da documentacdo encaminhada pelo Conselho Regional de Biologia da
__2 Regido, relativa a medigdo acima identificada, e verificagao da conformidade dos
documentos apresentados com as disposi¢cdes da Instrucdo Normativa CFBio _ /2026,
considera-se regular a presente medic¢do, no valor de R$ ( ),
correspondente aos servicos executados no periodo indicado.

Verificada a compatibilidade entre os documentos apresentados, o boletim de
medicdo, o relatério do fiscal técnico, a declaracdo da autoridade competente do
CRBio e os demais elementos instrutdrios exigidos, conclui-se pela regularidade da
instrucdo processual da medicdo para fins de andlise administrativa e liberacdo da
parcela correspondente da subvencdo econdmica concedida.

Registre-se que a presente analise foi realizada com base na documentagdo
apresentada pelo Conselho Regional de Biologia acima identificado, ndo implicando
validagao técnica da execucdo da obra ou servico de engenharia.

Diante do exposto, encaminhem-se os autos ao ordenador de despesas do Conselho
Federal de Biologia — CFBio, para aprecia¢do e eventual autorizacdao do pagamento da
parcela correspondente.

[LOCAL], [DATA]

Nome e Cargo do responsavel pela conferéncia no ambito do CFBio
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ANEXO V
MODELO DE DESPACHO DE AUTORIZACAO DE PAGAMENTO
(Ordenador de Despesas do CFBio)

Processo SEI n? /

Interessado: Conselho Regional de Biologia da ____ 2 Regido
Termo de Outorga de Subvengdo Econémica: [N2]/[ANO]
Objeto da obra/servico:

Boletim de Medigdo: [N2]/[ANO]

Contrato: [N2]/[ANO]

DESPACHO

Examinados os autos do processo administrativo e verificada a regularidade da
medicdo indicada, conforme Termo de Regularidade de Medicdo emitido pela area
técnica do Conselho Federal de Biologia — CFBio, autorizo, na qualidade de Ordenador
de Despesas, o pagamento da parcela da subvencdo econdmica correspondente ao
Boletim de Medic¢do n2 [N2]/[ANO], no valor de RS ( ),
em favor do Conselho Regional de Biologia da _ 2 Regido, no ambito do Termo de
Outorga de Subveng¢do Econdmica n? [N2]/[ANO], observadas as disposicbes da
Resolucdo CFBio n? 653/2023 e da Instrugdo Normativa CFBio n? _ /2026.

Encaminhem-se os autos ao setor financeiro do CFBio para adocdo das providéncias
necessarias a execucao do pagamento.

[LOCAL], [DATA]

Nome e Cargo do(a) Ordenador(a) de Despesas
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ANEXO VI
FLUXO DO PROCESSO DE MEDICAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

O processo de medicdo relativo a execucdao de obras ou servicos de engenharia
financiados por subvencdo econdmica concedida pelo Conselho Federal de Biologia —
CFBio observara o seguinte fluxo administrativo:

1. Execugdo da etapa da obra ou servigo

A empresa contratada pelo Conselho Regional de Biologia — CRBio executa a etapa da
obra ou servico de engenharia prevista no cronograma fisico-financeiro.

2. Elaboragao da medicao

Concluida a etapa executada, o responsdavel técnico pela execucdo da obra ou servico
de engenharia elabora o Boletim de Medicao correspondente, contendo:

e identificagdo dos servigos executados;
e quantitativos aferidos;
o valores correspondentes;
e percentual fisico executado da obra.
3. Fiscalizagdo técnica do contrato
O fiscal técnico do contrato designado pelo CRBio verifica a compatibilidade entre:
e 0sservigos executados;
e 0 contrato celebrado;
e o0 cronograma fisico-financeiro da obra ou servigo.

Confirmada a regularidade da execucao, o fiscal técnico do contrato elabora o relatério
técnico da medicdo e registra o atesto técnico da medicao.

4. Fiscalizagao administrativa do contrato

O fiscal administrativo do contrato verifica a regularidade documental da medicdo, a
conformidade com o contrato celebrado e a adequacdo dos documentos
apresentados.

5. Instrug¢do documental

O CRBio relne a documentacdo necessaria a medicao, conforme checklist constante
do Anexo .

6. Encaminhamento ao CFBio

A autoridade competente do CRBio encaminha a medicdo ao CFBio por meio do
processo administrativo correspondente no Sistema Eletronico de Informag¢des — SEl,
solicitando a analise e liberacdo da parcela da subvencao.

7. Analise técnica no CFBio

Recebida a medicdo, o CFBio realizard analise administrativa da documentacdo
apresentada, verificando:

e aregularidade da instrucdo documental da medicao;



e a compatibilidade da medicdo com o objeto financiado pela subvengdo
econodmica;

e a correspondéncia entre os documentos apresentados e os valores indicados
no Boletim de Medicao.

A anadlise realizada pelo CFBio possui natureza administrativa e documental, nao
compreendendo verificacdo técnica da execucdo da obra ou servico de engenharia,
cuja responsabilidade permanece atribuida ao Conselho Regional de Biologia
responsavel pela execucdo do objeto.

8. Promocgdo de diligéncia (quando necessaria)

Caso sejam identificadas inconsisténcias, auséncia de documentos ou qualquer
inadequacdo na medicdo apresentada, o CFBio promoverd diligéncia junto ao CRBio
para saneamento das pendéncias.

O processo serd devolvido ao CRBio para correcdo da documentagdo ou
complementacdo das informagdes. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento da
parcela da subvencdo sera reiniciado apds o retorno da medicdo devidamente
regularizada.

9. Verificagao e formalizagao da regularidade da medigcao

Estando a documentacdao adequada, o CFBio formalizara a regularidade da medigao
mediante elaboracdo do Termo de Regularidade de Medicdo, conforme modelo
constante do Anexo IV.

10. Autorizacdao do pagamento

Apds avaliagdao da medicao, o processo sera encaminhado ao ordenador de despesas
do CFBio, que decidirad quanto a autorizacdo do pagamento da parcela correspondente
da subveng¢do econémica.

A autorizacdo devera ser formalizada por despacho no processo administrativo,
conforme modelo constante do Anexo V.

11. Pagamento da parcela da subvencdo

Em caso de regularidade, o CFBio efetuard a liberacdo da parcela correspondente da
subvencdo econémica em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento, pelo CFBio, da
documentacdo correspondente.

12. Registro da execugao

Apds a realizacdo do pagamento da parcela correspondente a medicdo considerada
regular, o processo administrativo devera registrar nos autos o comprovante da
transferéncia financeira realizada.

13. Observagdo operacional

Cada medicdo devera ser instruida em processo administrativo especifico no Sistema
Eletronico de Informacgdes — SEI, o qual devera ser relacionado ao processo principal de
concessdao da subvencdo econdmica e as demais medicdes do mesmo objeto,
assegurando a adequada vinculacdo processual e a rastreabilidade da execucao fisica e
financeira do projeto financiado até sua conclusao.
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Ao final da execu¢do do objeto financiado, a prestacdao de contas final deverd ser
instruida em processo préprio no SEl, igualmente relacionado ao processo principal de
concessao da subvencdo econémica.



