CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA - CFBio

INSTRUCAO NORMATIVA CFBIO N2 09, DE 28 DE JUNHO DE 2025

Dispée sobre a padronizagdo de modelos de pegas integrantes
da formalizacdo dos processos de prestacbes de contas anuais
previstos na Resolugéo CFBio n 721/2024.

O CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA - CFBio, Autarquia Federal criada pela Lei n2 6.684,
de 3 de setembro de 1979, alterada pela Lei n? 7.017, de 30 de agosto de 1982, e regulamentada pelo
Decreto n2 88.438, de 28 de junho de 1983, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer modelos de pecas documentais destinadas a formalizacdo dos
processos de prestagao de contas anuais dos Conselhos Regionais de Biologia — CRBios, nos termos da
Resolucdo CFBio n? 721/2024.

Art. 22 Os documentos a que se refere o artigo anterior constam dos Modelos | a VI desta
Instrucao Normativa.

Art. 32 A documentacdo exigida nos incisos lll, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XIl, XIV, XV do
caput do art. 62 da Resolucdo CFBio n? 721/2024 devera observar as diretrizes definidas nas Normas
Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao setor publico, bem como a legislacdo e regulamentacdo
vigentes, inclusive aquelas expedidas por érgdos de controle.

Art. 42 Revoga-se a Portaria CFBio n2 218/2017.
Art. 52 Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Brasilia/DF, 28 de junho de 2025.
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CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA - CFBio

MODELO | - OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTAGAO DE CONTAS

Oficio CRBio-XX N2 [NUMERO DO OFiCIO]
[LOCAL], [DIA] de [MES] de [ANO].

Ao(A) senhor(a)
[NOME DO(A) PRESIDENTE DO CFBIO OU SUBSTITUTO(A)]

Presidente do Conselho Federal de Biologia
Assunto: Encaminhamento da Presta¢ao de Contas do Exercicio de [ANO].

Senhor(a) Presidente,

Encaminhamos, por meio deste, a Prestacdo de Contas referente ao
exercicio financeiro de [ANO], conforme exigéncias previstas na Resolu¢do CFBio n?
721/2024, que estabelece normas e procedimentos para apresentacdo de propostas e
reformulagcdes orcamentarias e prestacdes de contas no ambito do Sistema
CFBio/CRBios.

Informamos que todos os documentos listados no art. 62 da
mencionada Resolugdo foram devidamente reunidos e organizados, conforme roteiro
de verificacao anexo.

Atenciosamente,

[Assinatura Digital]

Bidlogo(a) [NOME DO(A) PRESIDENTE]
Presidente do CRBio-[NUMERO]
[NUMERO DO REGISTRO]




CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA - CFBio

MODELO Il - ROL DE RESPONSAVEIS PELA GESTAO

CRBIO-XX
ROL DE RESPONSAVEIS PELA GESTAO — EXERCICIO [ANO]

1. DIRETORIA
Nome Data da Periodo de

careo Completo CPF Investidura Gestdo

Presidente [Nome A XXX XXX [dd/mm/aaaa] [inicio —fim]
completo]

Vice-Presidente [Nome FHE XXX XXX-** [dd/mm/aaaa] [inicio —fim]
completo]

Secretario(a) [Nome ¥EE XXX XXX-** [dd/mm/aaaa] [inicio —fim]
completo]

Tesoureiro(a)  LNOMe 6% XXXXXX-**  [dd/mm/aaaa] [inicio - fim]
completo]

2. OUTROS(AS) RESPONSAVEIS POR ATOS DE GESTAO

Cargo/Funcio Nome CPE Data da Periodo de
& ¢ Completo Investidura Atuacao
[Nome

Cargo *EE XXX XXX-** [dd/mm/aaaa] [inicio —fim]

completo]

Observagdo: eventuais substituicGes ocorridas no exercicio constam em atas ou
Portarias especificas anexadas.

[LOCAL], [DIA] de [MES] de [ANO].

[Assinatura Digital]

Biélogo(a) [NOME DO(A) PRESIDENTE]
Presidente do CRBio-[NUMERO]
[NUMERO DO REGISTRO]




CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA - CFBio

MODELO Il - DEMONSTRATIVO DA COTA PARTE

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA DA [NUMERO] Regido
DEMONSTRATIVO DA COTA PARTE — EXERCICIO [ANO]

1. DEMONSTRATIVO ANALITICO

DISCRIMINACAO RECEITA (R$) COTA-PARTE (R$)

RECEITAS CORRENTES

RECEITAS DE CONTRIBUICOES

Anuidades - Pessoa Fisica

Anuidades - Pessoa Juridica

SUBSOMA

RECEITAS PATRIMONIAIS

Aluguéis

Juros/Correcdo Monetaria - Cad. Poupanca

Juros/Correcdo Monetaria - Titulos de Renda

Outras Receitas Patrimoniais

SUBSOMA

RECEITAS DE EMOLUMENTOS E SERVICOS

Segunda Via de Cédula de Identidade Profissional

Segunda Via de Carteira de Identidade Profissional

Substituicdo de Cédula de Identidade Profissional (novo modelo)

Certiddes, Certificados, Atestados

Titulo de Especialidade Profissional

Rendas de Outros Servigos

SUBSOMA

TRANSFERENCIAS CORRENTES

Transferéncias de outras entidades

SUBSOMA

OUTRAS RECEITAS CORRENTES

Multa/Juros

IndenizagGes e Restituicbes

Divida Ativa em fase administrativa

Divida Ativa em fase executiva

Receitas Diversas

SUBSOMA

SOMA DAS RECEITAS CORRENTES

RECEITAS DE CAPITAL

OperagGes de Crédito
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Alienagdo de Bens

Amortizagdo de Empréstimos

Transferéncias de Capital

Saldos dos exercicios anteriores

SUBSOMA

TOTAL DAS RECEITAS CORRENTES

TOTAL DA COTA-PARTE

VALOR REPASSADO

SALDO CREDOR/DEVEDOR

2. DEMONSTRATIVO DOS REPASSES MENSAIS

Més de Referéncia | Data do Depésito | Valor Depositado (RS) Banco Agéncia | Conta Corrente Observacoes
Janeiro _/01/202_
Fevereiro __]02/202_
Margo __]03/202_
Abril _J04/202_
Maio __]05/202_
Junho __/06/202_
Julho __/07/202_
Agosto __/08/202_
Setembro __]09/202_
Outubro __/10/202_
Novembro _J11/202_
Dezembro _]12/202_

Declaragdo: Os depdsitos listados acima referem-se aos repasses mensais da cota-parte ao Conselho
Federal de Biologia — CFBio, realizados conforme exigéncias normativas. Comprovantes dos depdsitos
encontram-se arquivados junto a contabilidade do Conselho Regional.

[LOCAL], [DIA] de [MES] de [ANO].

[Assinatura Digital]

Bidlogo(a) [NOME DO(A) PRESIDENTE]
Presidente do CRBio-[NUMERO]
[NUMERO DO REGISTRO]




MODELO IV - ROTEIRO DE VERIFICAGAO DE PECAS E CONTEUDOS

ROTEIRO DE VERIFICACAO DE PECAS E CONTEUDOS

PRESTAGAO DE CONTAS DO EXERCICIO [ANO]

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA DA [REGIAO] | CNPJ:

PECAS EXIGIDAS

LOCALIZAGAO (fls.) ou N2 de
Protocolo do documento no SEI

I. Oficio de Encaminhamento

Il. Rol de Responsaveis

Ill. Demonstrativos Contabeis

a) Demonstrativo Comparativo da Receita Fixada com a Arrecadada

b) Demonstrativo Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada

c) Balango Orgamentario

d) Balango Financeiro

e) Balango Patrimonial Comparado

f) Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais

g) Demonstrativo do Fluxo de Caixa

h) Demonstrativo da Execugdo da Despesa por Centro de Custos

IV. Demonstrativos Auxiliares

a) ConciliagBes Bancdrias/Extratos Bancarios que comprovem o saldo final no periodo;

b) Notas explicativas as Demonstragdes Contabeis

c) Demonstrativo das demais Contas do Ativo Circulante e Passivo Circulante

d) Demonstrativo da Cota-Parte anual devida ao Conselho Federal

e) Composi¢do dos Saldo das Contas do Ativo Financeiro e Passivo Financeiro

f) Esclarecimentos do Ordenador de Despesas (Presidente) quanto a eventual déficit patrimonial

V. Declaragdo da Secretaria/Tesouraria do Conselho quanto ao atendimento por parte dos responséveis pela gestdo da
obrigatoriedade de apresentar a declaragdo de bens e rendas, de acordo com as exigéncias da Lei n? 8.730/1993

VI. Parecer/Ata de aprovacgio pela Comissdo de Tomada de Contas do Conselho Regional

VII. Extrato de ata de aprovagdo pelo Plenario do CRBio

VIIl. CertidGes Negativas de Débito dos Orgados Publicos Federais e Estaduais

Para Uso do CFBio

VIIl. Relatdrios e Pareceres de érgdos Internos do Conselho Federal que devam se pronunciar sobre as contas ou sobre a
gestao

a) Parecer da Assessoria Contabil

b) Parecer da Comissdo de Tomada de Contas

c) Parecer do Plendrio

d) Resolugdo N¢
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SITUAGCAO
1. ( ) A Prestagdo de Contas esta constituida de todas as pegas relacionadas, contelidos constantes dos Anexos e em condigdo de ser encaminhada ao TCU.
2. ( ) Ausente(s) na Prestacdo de Contas a(s) pega(s)/conteudo(s) exigido(s), conforme discriminado a seguir:

[LOCAL], [DIA] de [MES] de [ANO].

[Assinatura Digital do responsavel]

[NOME DO(A) REPSONSAVEL PELA CONFERENCIA]




CONSELHO FEDERAL DE BIOLOGIA - CFBio

MODELO V - DECLARAGAO DA SECRETARIA/TESOURARIA

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA - [REGIAO]
DECLARAGCAO - APRESENTAGAO DE BENS E RENDAS

A Tesouraria do Conselho Regional de Biologia da [NUMERO]2 Regido —
CRBio-[NUMERO], no uso de suas atribuicdes, declara, para os devidos fins, que os(as)
responsaveis pela gestdo durante o exercicio de [ANO] cumpriram com a
obrigatoriedade de apresentacdo da Declaracdo de Bens e Rendas, conforme
estabelecido na Lei n? 8.730, de 10 de novembro de 1993, que Estabelece a
obrigatoriedade da declaracdo de bens e rendas para o exercicio de cargos, empregos
e funcdes nos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio, e da outras providéncias.

Declara ainda que os documentos foram devidamente arquivados no
ambito do Conselho, conforme procedimentos internos de controle e registro, e estdo
a disposicao dos 6rgaos de controle e fiscalizacdo, se requisitados.

[LOCAL], [DIA] de [MES] de [ANO].

[Assinatura Digital]

[NOME DO(A) CONSELHEIRO(A) TESOUREIRO(A)]
Conselheiro Tesoureiro do CRBio-[NUMERO]
[NUMERO DO REGISTRO]




MODELO VI - MODELO DE PARECER DA CTC

1. DO EXAME

Foram analisadas todas as pecas que compdem a prestacdo de contas anual do CRBio-
[NUMERO], incluindo os demonstrativos contabeis, relatérios de execucdo
orcamentdria, notas explicativas e documentos de suporte apresentados pela gestao
do CRBio.

2. CHECKLIST DE VERIFICAGAO - CTC

Abaixo, o checklist de conferéncia do envio da documentacdo exigida na Resolucdo
CFBio n2 721/2024:

ITEM DOCUMENTO

| Rol dos responséveis pela gestdo ( ) Sim /( ) Ndo

1] Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada ( ) Sim /( ) Ndo

1]} Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada ( ) Sim /() No

v Balango Orgamentario ( ) Sim /( ) Ndo

\" Balango Financeiro ( ) Sim /() Ndo

VI Balango Patrimonial Comparado ( ) Sim /( ) Ndo

Vi Demonstracdo das Variagbes Patrimoniais ( ) Sim / ( ) Ndo

Vil Demonstrativo do Fluxo de Caixa ( ) Sim /( ) Ndo

IX Execugdo da Despesa por Centro de Custos ( ) Sim / ( ) Ndo

X ConciliagBes/Extratos Bancarios com saldo final ( ) Sim / ( ) Ndo

Xl Notas Explicativas as Demonstra¢des Contabeis ( ) Sim / ( ) Ndo

Xl Demonstrativo da Cota-Parte devida ao CFBio ( ) Sim / ( ) Ndo

Xl Composicdo dos Saldos das Contas do Ativo/Passivo Financeiro ( ) Sim /( ) Ndo

X1V Esclarecimentos do Ordenador de Despesas (em caso de déficit) ( ) Sim /( ) Ndo / ( ) N&o se aplica

XV Declaracdo quanto a apresentacdo de bens e rendas ( ) Sim / ( ) Ndo

XVI Todos os documentos estdao devidamente datados e assinados pela autoridade competente?
()Sim/()Nao

3. DA CONFORMIDADE

A Comissdao de Tomada de Contas avaliou o cumprimento das normas legais,
regimentais e técnicas aplicaveis a execu¢ao orgamentaria, financeira e patrimonial do
CRBio-[numero] e opina pela:

. ( ) Conformidade das contas apresentadas: os atos de gestdo observam os
principios da legalidade, legitimidade, economicidade, moralidade e publicidade, bem
como as orientac¢des expedidas pelo CFBio.

. ( ) Nao conformidade das contas apresentadas: foram identificadas falhas ou
irregularidades relevantes que comprometem a conformidade da prestacdo de
contas, conforme justificativa a seguir:
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Justificativa para a nao conformidade:

[Campo para preenchimento com a motivacdo da opinido, descrevendo de forma
clara as inconsisténcias encontradas.]

4. CONCLUSAO DA COMISSAO

Apbs andlise técnica e documental, esta Comissdao de Tomada de Contas recomenda o
seguinte:

. ( ) Aprovagao da prestagdo de contas do exercicio de [ANO];
. ( ) Aprovacao da prestacdo de contas do exercicio de [ANO] com ressalva;
. ( ) Rejeicao da prestacdo de contas do exercicio de [ANO].

5. ENCAMINHAMENTO

Recomenda-se o encaminhamento deste parecer e dos autos do processo ao Plenario
do CRBio-[numero], para as providéncias cabiveis e posterior envio ao Conselho
Federal de Biologia — CFBio, nos termos das normativas vigentes.

[LOCAL], [DIA] de [MES] de [ANO].

[Assinatura Digital]

Biélogo(a) [NOME DO(A) COORDENADOR(A) DA CTC]
Coordenador(a) da CTC do CRBio-[numero]
[NUMERO DO REGISTRO]




